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Zum Start der Bristol-Myers Squibb Ausgabenbelegrecherche starten Sie zunächst Ihren 
Internet-Browser.  
 
Geben Sie in der Adresszeile folgende Adresse ein: http://supplierlink.bms.com/ und 
klicken Sie anschließend auf BMS – Deutschland und Österreich.  Klicken Sie dort im 
Bereich "Kreditornabteilung" auf den Punkt Ausgabenbelegrecherche. Der 
Anmeldebildschirm für die Ausgabenbelegrecherche erscheint. Sie können für diese 
Seite ein Lesezeichen in Ihrem Browser einrichten, damit Sie später einfacher darauf 
zugreifen können. 
 
ACHTUNG: Verwenden Sie in der gesamten Anwendung nie die "Zurück"-Schaltfläche 
des Browsers! 
 
Wenn Sie noch keine Zugangsdaten für die Ausgabenbelegrecherche haben, können 
Sie den Zugang per E-Mail bei folgender Adresse beantragen: efss.front-office@bms.com 
 
 
Geben Sie Ihre BMS-Lieferantennummer und Ihr Passwort ein.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://supplierlink.bms.com/
http://supplierlink.bms.com/acctspay/de/efss.front-office@bms.com
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Der Haupt-Suchbildschirm der Ausgabenbelegrecherche erscheint.   
 
Hier stehen Ihnen vier Suchregister zur Verfügung, über die Sie die 
Kreditorenbuchhaltung von BMS nach Rechnungsinformationen durchsuchen können.* 
Folgende Suchkriterien stehen Ihnen dabei zur Verfügung: 
 
 Nach Rechnung (By Invoice) 
 Nach Schecknummer (By Check, nur USA) 
 Nach Bestellung (By PO, auch Dienstleistungsbestellungen) 
 E-Mail-Anfrage (Email Inquiry) 
 
* Zusätzlich gibt es das Register  "Early Payment Option" , das jedoch nur für US-
Lieferanten mit einem Rabattcode (discount code) gedacht ist.  Das Register "Early 
Payment Option" ist im SOEPO-Benutzerhandbuch beschrieben, das Sie unter der 
Verknüpfung "Expenditures Inquiry" im Bereich "Accounts Payable" von Supplierlink 
finden. 
  
 
Auf dem Register Invoice können Sie eine Suche anhand des Rechnungsdatums 
durchführen, indem Sie über die Felder "Invoice Date Start" und "Invoice Date End" 
einen Suchzeitraum festlegen. Alternativ dazu können Sie auch bis zu sechs 
Einzelrechnungen direkt eingeben (1).  Bitte geben Sie in diesem Fall nur 
alphanumerische Zeichen ein,  d. h. keine Leerstellen oder Sonderzeichen. 
** Bitte beachten Sie, dass das amerikanische Datumsformat MM-TT-JJ verwendet 
werden muss. ** 
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Geben Sie über die entsprechende Auswahl an, nach welchen Rechnungen gesucht 
werden soll (2): 
 
 In Process (gesperrte bzw. zur Zahlung ausstehende Rechnungen) 
 Completed (bezahlte oder nicht genehmigte Rechnungen) 
 All (umfasst sowohl "In Process" als auch "Completed") 
 
Wenn Sie alle Suchkriterien und Optionen festgelegt haben, klicken Sie auf "Search" (3). 
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Der Ergebnisbildschirm der Ausgabenbelegrecherche erscheint (Expenditure Inquiry 
Results). In dieser Liste sind alle Rechnungen aufgeführt, auf die die angegebenen 
Suchkriterien zutreffen.*  
  

 
 
* In der Ergebnisanzeige werden maximal 200 Suchtreffer angezeigt.  Wenn Sie die 
gewünschte Rechnung in der Liste nicht finden, müssen Sie eventuell Ihre 
Suchkriterien eingrenzen (z. B. durch einen kürzeren Suchzeitraum oder die 
direkte Angabe der Rechnungsnummer).  
 
Detailinformationen zu einer bestimmten Rechnung rufen Sie ab, indem Sie auf einen 
der Hyperlinks klicken (Hyperlinks sind die unterstrichenen Textelemente in blauer 
Farbe).  
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Daraufhin erscheinen drei Register: 
 
 
Status -  Auf diesem Register sehen Sie Informationen zum aktuellen Status Ihrer 
Rechnung. 
 

 
 
Payment Info -  Wenn die Rechnung bereits beglichen ist, sehen Sie hier den Gesamt-
Zahlungsbetrag*, das Zahlungsdatum usw. Sollte die Rechnung noch nicht bezahlt sein, 
erscheint eine entsprechende Meldung, die Sie einfach mit OK bestätigen.   
 
* Beim angegebenen Zahlungsbetrag handelt es sich um den Gesamtbetrag des 
betreffenden Schecks oder der Überweisung, mit dem/der die Rechnung 
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beglichen wurde. Wenn mit einem Scheck bzw. einer Überweisung mehrere 
Rechnungen gleichzeitig bezahlt wurden, kann dieser Betrag also auch noch 
andere Rechnungen umfassen.  
 
Vendor - Dieses Register enthält Angaben zum Zahlungsempfänger und zu den 
Zahlungsbedingungen (dieser Beispielbildschirm enthält fiktive Daten). 
 

 
 
 
 
Schaltfläche "Overview"  

Wenn Sie aus der Ergebnisanzeige der Belegsuche einen Hyperlink anklicken 
und so zu den Detailinformationen einer Rechnung gelangen, erscheint die 
Schaltfläche "Overview", über die Sie anschließend wieder die Ergebnisanzeige 
aufrufen können. Verwenden Sie zu diesem Zweck bitte NICHT die "Zurück"-
Schaltfläche ihres Browsers! 

 
Schaltfläche "New Search"  

Über die Schaltfläche "New Search" können Sie eine neue Suche einleiten. 
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Um anhand einer Bestellbelegnummer (PO, auch Dienstleistungsbestellungen/SO) nach 
einem Ausgabenbeleg zu suchen, klicken Sie auf das Register "By PO". 
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Neben den bereits beschriebenen Suchregistern gibt es auch die Möglichkeit, 
Informationen zu gesperrten und nicht genehmigten/abgewiesenen Rechnungen 
abzufragen. Verwenden Sie hierzu das Register Email Inquiry.  Auf diesem Register 
werden maximal 200 gesperrte und/oder nicht genehmigte Rechnungen aus der BMS-
Kreditorenbuchhaltung angezeigt*.  Sie können nun direkt von diesem Register aus eine 
E-Mail an Bristol-Myers Squibb verschicken, um den Status bestimmter gesperrter bzw. 
nicht genehmigter Rechnungen anzufragen.  Die E-Mail wird direkt an den für die 
jeweilige Rechnung zuständigen Mitarbeiter bei Bristol-Myers Squibb geleitet. Zur 
Statusverfolgung geht auch eine Kopie an das Front-Office-Team der 
Kreditorenbuchhaltung (Accounts Payable). 
 
* Wenn sich nach einer Suche über die Register "By Invoice" bzw. "By PO" auch 
gesperrte oder nicht genehmigte Rechnungen unter den Suchergebnissen finden, 
bieten diese ebenfalls die Möglichkeit einer E-Mail-Nachfrage. Hinweis: Für 
Rechnungen, deren Status als bezahlt oder zur Zahlung ausstehend 
("Paid"/"Awaiting Payment") angezeigt wird, ist keine Anfrage möglich.  
Informationen zu diesen Rechnungen erhalten Sie wie gewohnt über die 
Funktionen der Ausgabenbelegrecherche. 
 
 
Um eine Anfrage an Bristol-Myers Squibb zu schicken, klicken Sie zunächst auf das 
Register "Email Inquiry". 
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Sie sehen nun maximal 200 gesperrte und/oder nicht genehmigte Rechnungen aus Ihrer 
Kontenhistorie. 
 

 
Wählen Sie in der Ergebnisanzeige (1) eine oder mehrere Rechnungen aus und klicken 
Sie auf "Inquire" (2). 
 
Daraufhin erscheint ein E-Mail-Formular mit Ihren Rechnungsangaben (siehe nächste 
Seite). 
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Mit der Anfrage wird Ihnen auch eine eindeutige Anfragenummer (Call Reference 
Number) zugeteilt, die ebenfalls aus diesem Formular ersichtlich ist.  Ebenso sind Ihre 
Kreditorennummer bei Bristol-Myers Squibb und Ihr Firmenname bereits eingetragen.   
Bevor Sie Ihre Anfrage nun abschicken können, müssen Sie noch folgende 
Informationen in die bereitgestellten Felder eintragen: 
 
Email Address: Geben Sie hier Ihre E-Mail-Adresse ein. 
Contact Name: Ihr Name 
Contact Phone Number: Ihre Telefonnummer 
Anmerkungen zu jeder Rechnung in Ihrer Anfrage: Sie sollten hier den Grund Ihrer 
Anfrage angeben. 
 
Wenn Sie fertig sind und Ihre Anfrage abschicken möchten, klicken Sie auf Process (in 
der oberen rechten Bildschirmecke). 
 
Wenn Sie die Anfrage abbrechen und stattdessen eine neue Suche starten möchten, 
ohne die E-Mail abzuschicken, klicken Sie auf New Search (direkt neben der 
Schaltfläche "Process"). 
 
Wenn Sie eine Rechnung auch nach einer Suche über die bereits beschriebenen 
Suchregister (und ggf. einer Überprüfung Ihrer Suchkriterien) nicht im System finden 
können, klicken Sie auf die Schaltfläche Inquire about Invoices not in SAP oben 
rechts auf dem Ergebnisbildschirm. 
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Sie können nun in einem E-Mail-Formular eine Anfrage zu der nicht gefundenen 
Rechnung stellen.  Die E-Mail wird zur Nachforschung direkt an das Front-Office-Team 
geschickt.  
 

 
Damit Ihre Anfrage bearbeitet werden kann, müssen Sie unbedingt alle Felder des 
Formulars ausfüllen.  Diese sind: 
 
 E-Mail-Adresse (Email Address) 
 Ansprechpartner (Contact Name) 
 Telefonnr. des Ansprechpartners (Contact Phone Number) 
 Rechnungsnummer (Invoice Number), Rechnungsdatum (Invoice Date, im 

amerikanischen Format MM/TT/JJJJ), Rechnungsbetrag (Invoice Amount), Währung 
(Currency), Bestellbelegnummer (PO number)* und Anmerkungen (Comments)**. 

 
* Damit eine Rechnung beglichen werden kann, muss sie unbedingt mit einer 
gültigen Bristol-Myers Squibb Bestellnummer versehen sein. 
** Für jede aufgeführte Rechnung müssen jeweils alle dazugehörigen 
Rechnungsdaten angegeben werden. 
 
Wenn Sie noch weitere Rechnungen einbeziehen möchten, die ebenfalls nicht im SAP-
System zu finden sind, klicken Sie auf "Next Invoice" (oben rechts im E-Mail-Formular).  
Bitte achten Sie jedoch darauf, dass Sie zuvor alle benötigten Daten für die gerade 
angefragte Rechnung vollständig eingegeben haben, bevor Sie auf "Next Invoice" 
klicken. 
 
Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf "Process", um Ihre Anfrage abzuschicken. 
 
 
 


